Munucreperso obpazoBanus MpkyTckoit obnactu

["ocynapcrBennoe 610/ ukeTHOE npoeccuonanbHoe obpazoBaTebHOE yupexjienue
HpkyTtckoii obnacty
«TynyHckuii arpapHblii TeXHUKYM»
(I'BIOY «Tynyuckwuii arpaphbiii TEXHUKYM»)

NOJIO/KKEHUE

00 apxuBHOM OT1€/1€
FBITOY «Tyayuekwmii arpapusiii TEXHHKYM»




1. O0mue moJI0KEeHUA

1.1. Hacrosmee Ilonoxxenue omnpenenaser CTPYKTYpY H  THOPSIIOK
yIpPaBICHUS apXUBOM TOCYJapCTBEHHOTO OIOJPKETHOTO MpodheCcCuOHAIbHOTO
oOpazoBaTeabHOro yupexaenus Mpkyrckoit o6nactu « TyqyHCKUM arpapHbIi
TEXHUKYM.

1.2. Jlo mepenayu na rocyJapCTBEHHOE XpaleHHe JOKYMEHTHl BPEMEHHO B
npeaesiax CpOKOB, YCTAaHOBJIEHHbIX @enepalibHON apXUBHOU CiIyXO00#
Poccum xpansrcs B apxuBe TylayHCKOro arpapHoro TEXHUKyMa.

1.3. ApxuBHbii oTaen TymnyHCKOro arpapHoro TeXHHKyMmMa oOpa3oBaH B
cootBeTcTBUU ¢ llomoxenuem 00 ApxuBHoMm ¢onge Poccuiickoi
Oenepannu, yreepxkacHHOM Yka3zom [Ipesunenrta Poccuiickorn Denepanun
ot 17.03.1994 roga Ne 552 u 3akonom Mpkyrckoit o6nactu «O6 ApXUBHOM
dbonge HUpkyrckoit obmactu u apxuBax» oT 06.01.1998 roma Ne 1-03,
npuka3oM aupekrtopa TymyHckoro arpapHoro TexHukyma Ne 12 or
23.01.2008 rona.

1.4. ApxuBHbli oTaen TyJdyHCKOTO arpapHoro TE€XHUKyMa cO3JaH s
XpaHEHHUs] 3aKOHUYEHHBIX JEJIONPOU3BOJCTBOM JOKYMEHTOB, UX OTOOpe ma
IIOCTOSSHHOE M JOJTrOBPEMEHHOE XpaHEHue, ydera, NOATOTOBKH U
CBOEBPEMEHHOW Ilepelauu JOKYMEHTOB Ha XpalleHHE B APXUBHBIM OTHEN
aaMUHUCTpauuu TyJayHCKOro MyHHIMIIAJILHOTO paiioHa.

1.5. ApXuUBHBIN OTIEA HAXOJUTCS B MOMELIEHUU TYJIYHCKOTO arpapHoOro
TEXHUKyMa HO ajapecy: 665255 r. Tynyn, yn. ['opssukuna, 12. Bosrmasusercs
apXUBapUyCOM, KOTOPBIA Ha3HA4aeTcd U OCBOOOXKIAETCSH OT AOJKHOCTHU
TUPEKTOPOM TEXHHUKYMaA.

1.6. B cBoeit paboTe apxuBapuyc pPYKOBOJACTBYETCS HOPMATHUBHO -
npaBoBoii 6a3zoit, Ilomoxenmem «O6 ApxuBHoMm Qonae Poccuiickoi
®enepamunu», 3akoHoMm HWpkyrckoit ob6mactu «O06 apxuBHOM GoHIE
UpkyTckon obnacTtu 51 apXuBax, OCHOBHBIMU IOJIOKEHUSAMU
['ocynapcTBEHHON CUCTEMBI JOKYMEHTALIMOHHOTO 00ecleyeHusl ynpaBiIeHUs,
npukazamu, ykazaHusmMu @DenepanbHO apxuBHOW ciayxk0bl  Poccum,
METOJAMYECKUMH PEKOMEHIAUUAMU APXUBHOIO YIPAaBICHUS aJMUHUCTPALUN
Upkyrtckoit ob6mactu, ['ocymapcTtBeHHoro apxuBa HMpkyTckoit oOmactu u
HactoamuMm llomoxxennem.

1.7. ApxuBapuyc paboTaeT HO IUIaHAM, YTBEPXIA€MbIM JHPEKTOPOM
TyayHCKOTO arpapHOro TEXHHUKyMa U OTYUTHIBAETCS Nepel AUPEKTOPOM O
cBoeil pabore.

1.8. Kpyr oOs3aHHOCTEll apxuBapuyca oONpeaeseTcss IOJHKHOCTHOM
UHCTPYKUMUEH, YTBEPKACHHOW  OUPEKTOpOM  TyJyHCKOro arpapHoro
TEXHHUKYMa.

1.9. KoHTpouib 3a I€ATENbHOCTHIO apXUBHOTO OTAENa OCYLIECTBJIAETCS
JUPEKTOPOM TYIYHCKOTO arpapHOro TEXHUKyMa.

1.10. Opranu3anuoOHHO-METOIUYECKOE PYKOBOJICTBO JNESATEIbHOCTHIO
apXHUBHOTO OTJI€Ja OCYUIECTBISAET APXUBHBIN OTAEN aJIMUHUCTpALlUH
TyJlyHCKOTO MyHULIIMIIAJILHOTO panloOHA.



2. CocTaB 1OKYMEHTOB apXuBa

B cocrtaB apxuBa BXOs:

2.1. 3aKkOHYEHHBIE IETONPOU3BOJACTBOM JOKYMEHTHI MOCTOSIHHOIO XpaHEHUS,
oOpa3oBaBIInECs B pe3yJbTaTE NCATEIHHOCTH YUPCIKIACHHUS.

2.2.JlokyMeHTBl  BpeMeHHoOro (ceime 10 JeT) cpoka XpaHEHwu,
HEOOXOIMMBbIE B MPAKTUYECKOUN NeSITeIbHOCTH YUPEKICHUS.

2.3. IoKyMEeHTHI 10 IUYHOMY COCTaBY M y4eOHOM 4acTu.

3. 33[[3‘11/1 APpXHBHOI'O OoTACJaA

3.1.OCHOBHBIMH 3aJJa4aMHi APXUBHOTO OTJEJA SBIISIOTCS:

3.2. KomnnekToBaHue 3aKOHUEHHBIMH JAEJIOMPOU3BOACTBOM JTOKyMEHTaMU
MIOCTOSIHHOTO, JOJITOBPEMEHHOTO XpameHUss MW MO JUYHOMY COCTaBy,
obpazoBaBmumMuca B pesyiabTate nesatrenbHoctd [BIIOY  «TynyHckuit
arpapHbId TEXHUKYM).

3.3.Yuer, obOecneyeHue COXPaHHOCTH, HCIIOJb30BAHUE JIOKYMEHTOB,
HAaXOJSIIIUXCS B apXHBE.

3.4. TlonroroBka U CBOEBpPEMEHHAas Iepejada JOKYMEHTOB Ia XpaleHHUe B
ApXUBHBIN OTAEN aAMUHUCTpaUUU TyJIyHCKOTO MyYHUIIMNAIIBHOTO paloHa.
3.5. OcymecTBieHNE KOHTPOISA 3a (OpMUpPOBAHUEM U OPOPMIICHHEM JIeT B
JNEeN0NPON3BOACTBE TYyJIIyHCKOIO arpapHOro TEXHUKYyMaA.

4. @OyHKIMM APXUBHOIO OTAeJa

4.1. ApXUBHBINA OT/AEN OCYIIECTBISET CleAyIOmMne QYyHKIIUU:

4.2. IlpyHUMaeT, YYUTHIBAET U XPAHUT 3aKOHUYEHHBIE JEIONPOU3BOACTBOM
JOKYMEHTbI, 00paboTaHHbIE B COOTBETCTBUU C OCHOBHBIMU IOJIOKEHUSIMHU
«I"ocynapcTBeHHOM CHUCTEMBI JOKYMEHTALlMOHHOTO obecneyeHus
ynpaBieHnuss» U «OCHOBHBIMM MpaBujiaMu pabOThl  BEJIOMCTBEHHBIX
apXHUBOB» U HECET OTBETCTBEHHOCTh 3a UX COXPAHHOCTb.

4.3.CoBMecTHO ¢ pabOTHHKAMH, OTBETCTBEHHBIMU 3a JEJIONPOU3BOJCTBO,
KOHTPOJUPYET COXPAHHOCTb M NPaBUIBHOCTH OQOpMIICHUS Jel B
CTPYKTYPHBIX TMOJApa3JelieHUsAX, NPUHUMAET YydyacTUE€ B COCTABICHHUU
HOMEHKJATyp Jell M MpOBEpPAET NPaBUIBHOCTHL (POPMUPOBAHUA J€lI B
COOTBETCTBHUU C YTBEPKICHHON HOMEHKIATYPOU.

4.4. TlpencraBisieT He TO3JHEE, 4eM uepe3 2 roja, Mocje 3aBepIieHUs
NEeJONPOU3BOJICTBOM  JIed  Tla  paccMOTpeHHe  ApPXUBHOrO  OTjAelNa
agMUHUCTpauuu TyJdyHCKOTO MYHHUIMNAJIBHOTO pailoHa ONHUCHU JAel
NOCTOSHHOTO XPaHEHUS U MO JUYHOMY COCTaBY.

4.5. [Tocne yTBEpk IAEHHUS ONUCEN €)1 MOCTOSIHHOTO XPAN€HUsI U HO JUYHOMY
COCTaBy COCTAaBJSET aKThl O BBIJECJIECHUU K YHUUTOXEHUIO J€JI € UCTEKIIUMHU
CPOKaMM XpaleHHs 32 COOTBETCTBYIOIINN NEPUOL.

4.6. OpraHu3yeTt UCHOJIb30BaHUE JOKYMEHTOB:

- ”"HGOPMUPYET PYKOBOJCTBO U pAOOTHUKOB O COCTaBE U COJEPKAaHUU



JTOKYMEHTOB apXHuBa;

- BEJIET YU€T UCII0JIb30BaHUA JOKYMEHTOB;

- BBIJIa€T B YCTAHOBJEHHOM TMOPSJIKE CIPaBKU, KOMWUH W BBIMUCKH U3
JIOKYMEHTOB OPTaHU3aIUIM U OTACIbHBIM JUIAM;

4.7. KoncynbTupyetr pabOTHUKOB CTPYKTYPHBIX ToJpa3aeneHuil TynyHckoro
arpapHoOro TeXHUKyMa M0 BOMPOCaM JIEJIONPOU3BOACTBA U apXMBa.

4.8. [TlogroraBmmBaeT W TMepedaeT Ha TOCYIapCTBEHHOE XpaHCHHUE
JOKYMEHTBI MOCTOSSHHOTO XpameHWusi B APXUBHBIM OTIEA aJMUHUCTPAIUU
TylyHCKOTO MYHHUIMIIAAbHOTO pailoHa B YCTAaHOBJIEHHBIE CPOKH U B
YCTaHOBJICHHOM TOPSJIKE.

5. IIpaBa apxuBa

JIng BBIOJTHEHU ST BO3JIOKEHHBIX 3a7a4 U PyHKIMNA apXUB UMEET MPaBo:

5.1. KouTponupoBath BBINIOJIHEHUE YCTaHOBJIEHHBIX NpaBuUll
paboThl C JOKYMEHTaMH B CTPYKTYPHBIX MOJpa3/iejeHusx (oTaenax)

TyJlyHCKOTO arpapHoOro TEXHUKyMa.

5.2. 3ampammBaTh OT COTPYJAHUKOB arpapHoro TEXHUKyMa CBEJCHHS,

HE0OXO0UMBIE ISl pabOTHI C APXUBOM.

5.3. IlpuBnekaTp B HEOOXOAUMBIX  CiIydYasX B Ka4eCTBE dKCIEPTOB U

KOHCYJbTAaHTOB CHEIHAIUCTOB, paboTaromux B TyJayHCKOM arpapHoM

TEXHUKYME.

5.4. TpeboBaTh OT  COTPYJHUKOB TyiyHCKOTO arpapHoro
TEXHUKyMa  MUCbMEHHBIE  OOBSICHEHUS  NPUYUH  OTCYTCTBUS

JTOKYMEHTOB.

ApXUBapuUyC TMeECeT OTBETCTBEHHOCTh 3a BBINOJHEHUE BO3JIOKEHHBIX Ha

apxuB TyJnyHCKOTO arpapHOro TeXHUKyMa 3aaayd U QyHKIHH.



